VILNIAUS MYKOLO BIRZISKOS GIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL PAGRINDINIO UGDYMO (II DALIES), VIDURINIO UGDYMO, VIDURINIO
UGDYMO MOKYTOJO DIENYNU, NEFORMALIOJO SVIETIMO BEI NAMU
MOKYMO DIENYNU SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2023 m. rugs¢jo 4 d. Nr. V-55

Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. ISAK-2008 ,,.Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apraSu“ ir sieckdamas planingo gimnazijos ugdymo organizavimo:

I. Tvirtinu Gimnazijos pagrindinio ugdymo (II dalies), vidurinio ugdymo, vidurinio
ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo Svietimo bei namy mokymo dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindus tvarkos aprasg (pridedama).

2. L a1k au netekusiu galios Vilniaus Mykolo Birziskos gimnazijos direktoriaus 2019 m.
rugpjucio 28 d. jsakymu Nr. V-52 patvirtintus ,,Vilniaus Mykolo Birzi§kos gimnazijos
Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus®.

3. Sis jsakymas jsigalioja 2023 m. rugséjo 4 d.

Gimnazijos direktorius Valdemaras Kaupinis



PATVIRTINTA

Vilniaus Mykolo Birziskos gimnazijos
direktoriaus 2023 m. rugséjo 4 d.
isakymu Nr. V-55

VILNIAUS MYKOLO BIRZISKOS GIMNAZIJA
PAGRINDINIO UGDYMO (II DALIES), VIDURINIO UGDYMO, VIDURINIO UGDYMO
MOKYTOJO DIENYNU, NEFORMALIOJO UGDYMO BEI NAMU MOKYMO DIENYNU
SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Mykolo Birziskos gimnazijos (toliau — Gimnazija) pagrindinio ugdymo (II dalies),
vidurinio ugdymo, vidurinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo bei namy mokymo
dienyny tvarkymo ir sudarymo elektroninio dienyno (toliau — el. dienynas) duomeny pagrindu
tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas:

- Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. isakymu Nr.
ISAK-2008 ..Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu‘‘.

- Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 ..D¢l Informaciniy

mu, kuriomi rkoma informaci ijusi kumen Idvm 1gimo, kirim

modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

- Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2005 m. balandzio 5 d. jsakymu Nr.
ISAK-556 ..Dé¢l nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos apraso
patvirtinimo** ;

- Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2009 m. gruodzio 8 d. jsakymas Nr.
ISAK-2636 ..D¢l dienyny formy patvirtinimo*’;

- Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ..Dél Dokumenty

tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*;
- Lietuvos Respublikos asmens duomenu teisinés apsaugos istatymu.

2. Aprasas nustato pagrindinio ugdymo (II dalies), vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo
mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo bei namy mokymo dienyny, sudaromy el. dienyno
duomeny pagrindu administravimo, tvarkymo, priezitiros, spausdinimo, perkélimo j skaitmening
laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanciy (el. dienyno pagrindu sudaranciy dienyna, ji spausdinanciy ir
perkelianciy j skaitmenines laikmenas, administruojanciy, prizitrin¢iy ir kt.) dienyng funkcijas ir
atsakomybe.

3. Dienynas el. dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant
tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

4. Gimnazija, priemusi sprendima dienyng sudaryti el. dienyno duomeny pagrindu, nevykdo
mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

5. El. dienynas yra susietas su Mokiniy registru.

6. Aprasas kei¢iamas Gimnazijos direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali bati inicijuoti
Gimnazijos bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procediiras vykdo Gimnazijos direktorius.

7. Aprasas skelbiamas Gimnazijos internetos vetainéje vibg.lt.

8. Asmenys (el. dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir perkeliantys i
skaitmenines laikmenas, administruojantys, prizitrintys ir kt.), tvarkydami duomenis, vadovaujasi
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu.
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IT SKYRIUS
DIENYNO, SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS ] SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU TEIKIMAS
IR GAVIMAS

I skirsnis

9. Gimnazijos el. dienynas administruojamas, tvarkomas ir sudaromas el. dienyno duomeny
pagrindu pagal UAB ,Tavo mokykla® (Kareiviy g. 11B, LT-09109, Vilnius, jmonés kodas
302830179, www.tamo.lt) el. dienyno sistemg.

10. Visi Gimnazijos darbuotojai, el. dienyng aptarnaujantys fiziniai bei juridiniai asmenys,
dirbantys su el. dienynu jsipareigoja laikytis konfidencialumo, neperduoti jokiy duomeny
tretiesiems fiziniams ar juridiniams asmenims, tai pat nenaudoti jstaigos duomeny jokiais tikslais,
be jstaigos atstovy rastisSko sutikimo.

11. El dienyng aptarnaujantys fiziniai asmenys, dirbantys su dienynu, pildo el. dienyna
remdamiesi Vartotojo vadovu ir pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjimag (1 priedas), kuris saugomas
Gimnazijos nustatyta tvarka.

12. UAB ,,Tavo mokykla“ el. dienyno administratoriui suformavus mokslo mety duomeny
archyva jis jraSomas | skaitmening laikmeng ir perduodamas j Gimnazijos archyva.

13. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* sudaromi el. dienyno duomeny
pagrindu ir juose fiksuojami pravesti instruktazai.

IT skirsnis

14. Gimnazijos direktorius:

14.1. jsakymu paskiria asmenis, atsakingus uz el. dienyno administravimg, priezilra,
archyvavima;

14.2. tvirtina el. dienyno Aprasa;

14.3. wuztikrina el. dienyno veiklg, jo tvarkymg, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimuma.

15. Gimnazijos el. dienyno administratorius:

15.1. sprendZia iSkilusias el. dienyno technines ir administravimo problemas, konsultuoja
Gimnazijos bendruomenés atstovus.

15.2. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne veliau kaip iki rugsé€jo 5 d., suveda j el.
dienyno duomeny baze Gimnazijos mokiniy ir mokytojy sarasus, sukuria klases, nurodo klasiy
vadovus, koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

15.3. iki kiekvieny mokslo mety rugséjo 5 d. suveda biitinus klasifikatorius, reikalingus el.
dienyno funkcionalumui uZtikrinti — pamoky laika, pusmeciy intervalus, paZymiy tipus,
mokomuosius dalykus (dalyky pavadinimai jraSomi vadovaujantis ugdymo planu);

15.4. suteikia el. dienyno vartotojams — Gimnazijos direktoriui, jo pavaduotojui ugdymui,
skyriy vedéjams, mokytojams, socialiniam pedagogui, sveikatos prieziiiros specialistui, psichologui,
bibliotekos ir rastinés darbuotojams, mokiniams ir jy t€vams pirminio prisijungimo duomenis;

15.5. teikia el. dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi j el.
dienyno j UAB ,,Tavo mokykla® (TAMO dienyno administravimo komandg);

15.6. | el. dienyno duomeny baze jraso naujai atvykusius mokinius ir mokytojus ir suteikia
jiems pirminio prisijungimo duomenis;

15.7. sukuria ir jraSo triikkstamus dalykus;

15.8. uzrakina ir, reikalui esant, atrakina ménesiy ir pusmeciy uzbaigima;

15.9. pusmeciy, metiniy mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines ne véliau kaip
iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos atspausdinamos. Klasiy vadovai pasiraso, kad
duomenys ataskaitoje yra teisingi. Sios ataskaitos perduodamos j Gimnazijos archyva;

15.10. Kreipiasi § UAB ,,Tavo mokykla® (TAMO dienyno administravimo komanda) dél
mokslo mety archyvo sudarymo;



15.11. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

16. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

16.1. vykdo el. dienyno pildymo prieziirg ir reikalingy ataskaity parengimg pagal
Gimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma;

16.2. uztikrina informacijos apie mokiniy pasiekimy rezultatus pateikimg atsakingiems
asmenims ir institucijoms;

16.3. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai el. dienyne laikosi Gimnazijoje priimty
susitarimy dél el. dienyno pildymo tvarkos, mokiniy pasiekimy vertinimo;

16.4. jveda pavaduojancius mokytojus (kartu su administratoriumi);

16.5. mokiniui pereinant i kita mokykla ar dél kity priezasCiy iSeinant i§ Gimnazijos el.
dienyne paZymi apie mokinio iSvykima (kartu su administratoriumi);

16.6. patikrina klasés vadovy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje el. dienyno
pagrindu atspausdintas (iSspausdintuose lapuose klasiy vadovy pasirasytas, patvirtinant duomeny
teisinguma) ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines* ir perduoda jas 1 Gimnazijos
archyva;

16.7. mokiniy ugdomaja veiklag vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkytag mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

16.8. vykdo mokymo namuose bei pavaduojanciy mokytojy el. dienyno pildymo prieziiira;

16.9. uztikrina elektroninio dienyno tvarkymg ir prieziiira, vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

17. Ugdymo skyriuy vedéjai:

17.1. vykdo el. dienyno pildymo prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengima pagal
Gimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma;

17.2. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai el. dienyne laikosi Gimnazijoje priimty
susitarimy dél el. dienyno pildymo tvarkos, mokiniy pasiekimy vertinimo;

17.3. kiekvieny mokslo mety pusmecio pradzioje, mokslo mety pabaigoje patikrina
Gimnazijos III-IV klasiy mokiniy individualius ugdymo planus, apie netikslumus informuoja

17.4. stebi ir analizuoja klaséms skiriamy kontroliniy darby skaiiy per diena, apie
pazeidimus informuoja mokytojus;

17.6. surenka i§ mokytojy ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* lapus pasibaigus mokslo
metams ir jsega ] rastinés darbuotojos sudaroma dienyna;

17.5. uztikrina el. dienyno tvarkymg ir prieziira, vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos
Istatymais ir kitais teisés aktais.

18. Klasiy vadovas:

18.1. prasidéjus mokslo metams per dvi darbo dienas patikrina savo klasés mokiniy sarasus;
nuolat tikslina savo klasés mokiniy duomenis. Apie netikslumus praneSa Gimnazijos el. dienyno
administratoriui;

18.2. supazindina (pasirasytinai) mokinius su elektroninio dienyno naudojimo tvarka ir
atsakomybe dél neteiséto duomeny naudojimo;

18.3. iki rugs¢jo 10 d. patikrina savo klasés mokiniy individualy ugdymo plang ir apie
netikslumus informuoja dalyko mokytoja, ugdymo skyriy vedé¢jas;

18.4. uztikrina, kad buty pateikta informacija (telefono numeris, el. pasto adresas) apie
mokinj, mokinio tévus (globé&jus/riipintojus);

18.5. gave 1§ mokinio (tévy/globéjy) informacija apie praleisty pamoky pateisinimg per 3
darbo dienas jveda duomentis j el. dienyna.

18.6. El. dienyne fiksavus informacija apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus
iraSo iki atitinkamo laikotarpio paskutinés dienos 24 val. Baigia pildyti el. dienyng ir per meniu
punkta ,,Ménesiy uzbaigimas‘ pazymi, kad pusmecio duomenys pilnai suvesti.

18.7. pasibaigus mokslo metams iSspausdintg ataskaita Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné tvirtina jy teisinguma parasu;



18.8. Nustacius klaidg patvirtintoje (,,uzrakintoje*) ataskaitoje:

e Direktoriaus pavaduotojos ugdymui leidimu gimnazijos el. dienyno administratorius
,,atrakina“ duomenis.

e Asmuo, padares klaida, suraso Akt (2 priedas) apie duomeny keitima (klaidos
iStaisymg) Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy metine apskaitos suvestine*.

e D¢l klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi bti jraSyta Si informacija:

o praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius (klaidingas ir teisingas),

o mokinio, kurio dalyko praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius keiCiamas,
vardas ir pavarde¢,
asmens, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde¢,
elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavarde,
duomeny keitimo data,
jvardinta priezastis, del kurios atliekamas duomeny taisymas, kiti su
duomeny taisymu susij¢ duomenys.

e Atitinkama klaida iStaisoma ir el. dienyne.

e Apie iStaisytg klaidg vidiniu el. dienyno praneSimu informuojami mokinio tévai ir

mokinys.

18.9. pildo klasiy veiklas;

18.9.1. pildo ,,Socialinés-pilietinés veiklos* el. dienyng, kuriame fiksuoja mokiniy per
mokslo metus atliekamas socialines-pilietines veiklas;

18.9.2. kultiiring, mening, pazinting, sporting), klasiy valandéles ir kt.;

18.10. pildo mokiniy dokumentus:

18.10.1. grupés/kurso keitimus;

18.10.2. direktoriaus jsakymus dél kelimo i aukstesne klasg¢ ir/ar dokumento i§davimo;

18.11. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstanciais mokytojais,
Gimnazijos administracija;

18.12. Klasés vadovas informuoja mokancius mokytojus apie mokinio, atvykusio i§ kitos
mokyklos ar grizusio i§ sanatorijos, gautus pazymius.

19. Mokytojas:

19.1. i§ Gimnazijos el. dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazodi,
prisijungia prie el. dienyno;

19.2. per meniu punkta ,,Mano klasés/grupés® mokslo mety pradzioje jveda savo klases,
sudaro savo dalyko grupes (4 priedas);

19.3. per meniu punktg ,,Mano tvarkarastis* suveda savo pamoky tvarkarastj;

19.4. kiekviena darbo dieng iki 16 val. suveda t3 dieng pravesty pamoky duomenis:
lankomumg, mokiniy vélavima, nurodo pamokos tema, klasés darba, namy darbg, jvertinimus
(nurodo jvertinimy tipg i§ pateikto sgraso),. Mokiniams komentarus/pagyrimus/pastabas suraso
pagal poreikj. Atsiskaitymy rastu paZymius suveda iStaisius darbus. Mokytojui nesant darbe —
dienyne jrasy negali biiti;

19.5. ne veliau kaip prie§ savait¢ nurodo planuojamo atsiskaitymo datg ir laika, aptares ji su
mokiniais;

19.6. dalyko, kurso keitimus koreguoja pagal Gimnazijoje nustatyta tvarka (5 priedas);

19.7. mokinio, atvykusio i§ kitos mokyklos ar grjzusio i§ sanatorijos, pazymius dalyko
mokytojas suraSo ] el. dienyng (sanatorijos paZymiui parenkamas pazymiy tipas ,,PaZymis i$ kitos
Istaigos®);

19.8. pamokoms nevykstant dél Sal¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraSo
,Pamoka nevyko dél...;

19.9. integruoty dalyky mokymo apskaita (pamokos tema) vedama abiejuose dalyky
dienynuose, o lankomumg ir pazymius Zymi dalyko mokytojas;

19.10. atlikus saugaus elgesio instruktaza, i§ el. dienyno atspausdintame lape pateikia
mokiniams pasirasyti ir pasibaigus mokslo metams perduoda skyriy vedéjams;

© © © ©



19.11. el. dienyne pusmecio bei metinius jvertinimus iSveda ne véliau kaip paskuting
pusmecio dieng iki 24 val. Fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultatg baigia pildyti el.
dienyng ir per meniu punkta ,Ménesiy uzbaigimas* paZzymi, kad pusmecio/metiniai duomenys
pilnai sutvarkyti;

19.12. fizinio ugdymo mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo
rodiklius;

19.13. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, Gimnazijos
administracija, specialistais;

19.14. pavaduojant kita mokytoja ta pacia dieng uzpildo el. dienyna;

19.15. jet mokinys kai kuriy dalyky mokosi savarankiskai, namuose, sudaroma atskira grupé
nuo mokymosi pradzios ir nurodoma mokymosi forma (6 priedas).

19.16. El. dienyne ,,uzrakintuose duomenyse nustacius klaida:

e Direktoriaus pavaduotojos ugdymui leidimu Gimnazijos el. dienyno administratorius
,,atrakina“ duomenis.

e Akta (3 priedas) apie duomeny keitimg (klaidos iStaisymg) suraso klaidg padares
asmuo arba kitas Gimnazijos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg padargs asmuo bty
nutraukes darbo sutart] ir kt. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu
su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

e D¢l klaidos istaisymo (duomeny keitimo) akte turi bti jraSyta Si informacija:

o dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skaiiumi ir (ar) zodziu
(klaidingas ir teisingas),

o praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas),

o mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir
(ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas ir pavarde,

o dalyko mokytojo ar kito Gimnazijos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir
pavarde,

o el. dienyno administratoriaus vardas ir pavardeé,

o duomeny keitimo data,

o jvardinta priezastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su
duomeny taisymu susij¢ duomenys.

e Atitinkama klaida iStaisoma ir el. dienyne.

e Apie iStaisytg klaidg vidiniu el. dienyno praneSimu informuojami mokinio tévai ir
mokinys.

19.17. Mokytojas, per mokslo metus nutraukes darbo sutartj, uzpildo el. dienyna iki
paskutinés darbo dienos ir apie tai informuoja savo skyriaus vedéja, jo tvarkyta mokiniy duomeny
apskaita patikrinama ir perduodama kitam asmeniui.

20. Mokytojas, vykdantys neformalyjj Svietima:

20.1. Direktoriaus jsakymu patvirtinus neformalaus ugdymo valandas per 10 darbo dieny el.
dienyne sudaro grupes (4 priedas);

20.3. uzsiémimo dieng jveda veiklos turinj, pazymi neatvykusius mokinius;

20.4. mokslo mety eigoje mokiniy sarasai gali kisti. Mokiniui atsisakius lankyti neformalaus
Svietimo burelj, mokytojas ji pasalina 1§ sgraSy nuimdamas varnelg. Atvykus naujam mokiniui,
mokytojas ji itraukia i savo grupe;

20.5. pasibaigus ménesiui per 5 darbo dienas baigia pildyti el. dienyng.

21. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:

21.1. pildo klasiy Sveikatos patikros sqrasq;

21.2. esant biitinybei, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais,
ripintojais), klasiy vadovais, mokytojais

22. Socialinis pedagogas:

22.1. stebi linkusiy praleisti ir nepateisinti pamoky mokiniy lankomuma bei gautas pastabas;

22.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais,
gimnazijos administracija.



23. Rastinés darbuotojas:
23.1. i18vykus ar atvykus naujam mokiniui, informuoti el. dienyno administratoriy;
23.2. prireikus i§spausdinti el. dienyno ataskaitas i§ Gimnazijos iSeinantiems mokiniams.

III SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

24. El. dienyno tvarkymo Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas ]
skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Ikimokyklinio, prieSmokyklinio. bendrojo ugdymo.,

kito vaiku neformaliojo uedymo Svietimo programas vvkdandéiuy Svietimo jistaigy veiklos dokumentu

saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511, nustatytg laika.



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/0e5ab840217811eabe008ea93139d588
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/0e5ab840217811eabe008ea93139d588
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/0e5ab840217811eabe008ea93139d588

Vilniaus Mykolo Birziskos gimnazijos

pagrindinio ugdymo (II dalies), vidurinio ugdymo ir

vidurinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo bei namy mokymo dienyny
tvarkymo ir sudarymo elektroninio dienyno duomeny

pagrindu tvarkos apraso

1 priedas

Susipazinau su Vilniaus Mykolo Birziskos gimnazijos pradinio ugdymo (II dalies),
pagrindinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo bei namy
mokymo dienyny tvarkymo ir sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
konfidencialumo pasizadéjimu bei elektroninio dienyno pildymo taisyklémis:
Gimnazijos darbuotojo, dirbancio su elektroniniu dienynu Parasas

vardas ir pavardé




Vilniaus Mykolo Birziskos gimnazijos

pagrindinio ugdymo (II dalies), vidurinio ugdymo ir

vidurinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo bei namy mokymo dienyny
tvarkymo ir sudarymo elektroninio dienyno duomeny

pagrindu tvarkos apraso

2 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS BEI SUSIPAZINIMAS SU ELEKTRONINIO
DIENYNO PILDYMO TAISYKLEMIS

1. Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar
institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitag informacijg, kad
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti saglygas
susipazinti su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti savo prisijungimo vardus ir slaptazodzius, nesudaryti galimybiy juos suzinoti
tretiesiems asmenims;

2.2. saugoti duomeny paslaptj;

2.3. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teis€s
aktais, taip pat pareigybés apraSymu;

2.4. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy jvairiomis priemonémis susipazinti su
tvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek jstaigos
viduje, tiek uz jos riby;

2.5. pranesti sistemos administratoriui apie bet kokj jtarting atveji, kuris gali kelti grésme
duomeny saugumui.

3. Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizadéjimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting ar
neturting zalg (pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyma ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui
padarytg zalg, patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkancio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado $i zala;

3.4. §is pasizad¢jimas galios visa mano darbo sutarties laikg ir jam pasibaigus.

4. Patvirtinu, kad esu susipazings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos istatymu.

5. Isipareigoju vykdyti tvarkos Apraso II skyriaus, II skirsnyje nurodytas pareigybines
funkcijas.



Vilniaus Mykolo Birziskos gimnazijos

pagrindinio ugdymo (II dalies), vidurinio ugdymo ir

vidurinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo bei namy mokymo dienyny
tvarkymo ir sudarymo elektroninio dienyno duomeny

pagrindu tvarkos apraso

3 priedas

VILNIAUS MYKOLO BIRZISKOS GIMNAZIJA

Tvirtinu

Vilniaus Mykolo Birziskos gimnazijos
pavaduotoja ugdymui

Violeta Bugailiskyté

(parasas)

Aktas

D¢l duomens elektroniniame dienyne keitimo / taisymo

20 - -

Vilnius

(Akto turinys: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skaic¢iumi ir (ar) Zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir
pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir)
praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius keiCiamas, vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos
darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny
keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys.)

(Aktg suraSiusio asmens vardas, pavardé, parasas)

(Kuruojancio ugdymo skyriaus vedéjo vardas, pavardé, parasas)

(Elektroninio dienyno administratoriaus vardas, pavardé, parasas)

Pastabos:
1. Prireikus tvirtinimo Zyma gali biiti papildyta data.
2. Mokytojo surasytas bei pasirasytas ir kuruojancio direktoriaus pavaduotojo ugdymui pasirasytas aktas
perduodamas gimnazijos elektroninio dienyno administratoriui



Vilniaus Mykolo Birziskos gimnazijos

pagrindinio ugdymo (II dalies), vidurinio ugdymo ir
vidurinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo bei namy mokymo dienyny
tvarkymo ir sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraso

DARBO SU ELEKTRONINIU DIENYNU PRADZIA

1 Zingsnis — susikurti grupes ir jas pavadinti.

e Grupés kuriamos parinkus meniu ,,Grupés‘. Paspaudziame ,,Sukurti nauja grupe*.

o Parenkama reikiama klasiy grupé.
o Atsidariusiame lange parasome pavadinimg (Sablonas: klasé dalykas (kursas) (gr) —
pavyzdziai pateikti 1 lenteléje).
o Parenkamas dalykas.
o Parenkamas kursas: I-II kl ,,-; III-IV Kkl. atitinkamiems dalykams ,,A*, ,,B*, ,,-*“ —
modulis; ,,-* — pasirenkamasis; uzsienio kalbos kursas nurodomas atitinkamai nuo
A1l iki C2 (visoms klaséms).
o Parenkamas grupés tipas (pasirenkamas Paprastas mokymas, jeigu nenurodyta

kitaip).
o Pasirenkama valandy skaicius (per savaite).

o Pasirinkus atitinkamus parametrus paspaudziame ,,Toliau®.
e Ties reikalingomis mokiniy pavardémis pazymime varneles.
e Paspaudziame ,,Toliau® .

Grupiy pavadinimy pavyzdziai:

Atkreipkite démesj j: TARPUS, TASKUS, TRUMPINIUS.

4 priedas

1 lentelé
Dalykas I-I1I klasés 111 klasés IV Kklasés Pastabos
Etika (dorinis . . .
ugdymas) I a etika I gl etika IV gl etika (B)
Tikyba . . .
(dorinis ugdymas) I a tikyba I tikyba IV tikyba (B)
Lietuviy kalba ir . . . . . .
literatiira I a lietuviy k. IIT a lietuviy k. (A) | IV a lietuviy k. (A)
Lietuviy kalbos

modulis (Rastingumo
tobulinimas ir teksto

IVI gl lietuviy k.
MOD

kiirimas)
Uzsienio kalba I a angly k. IIT a angly k. (2gr) | IV aangly k. (2gr)
(angly) (1gr) (B1) (B1-B2) (B1-B2)
Angly kalbos modulis

Komunikacini IIT g1 angly k.
ialbiniq iaudziu MOD IV gl angly k- MOD
tobulinimas)

[arusyk. (1gr)

Uzsienio kalba (rusy) IV rusy k. (A2-B2)

(A2)

UzZsienio kalba
(vokieciy)

I a vokieciy k.
(A2)

III vokieciy k. (A1)

IV vokieciy k. (A1)




Uzsienio kalba I aprancuzy k. | II pranciizy k. IV pranciizy k.
(pranciizy) (A2) (A2-B2) (A2-B2)

Uzsienio kalba . .

(ispany) I ispany k. (A2) IV ispany k. (A2)
Matematika I b matematika III b matematika IV b matematika (A)

(A)

Matematikos modulis

IV gl matematikos

(Ijroblgrplplal MOD
uzdaviniai)
Biologija I a biologija 111 g1 biologija IV g1 biologija (B)
Biologijos modulis
(Tiriamieji darbai, IIT g1 biologijos IV gl biologijos
testai ir struktiirinés MOD MOD
uzduotys)
Fizika I b fizika III g1 fizika 1V g1 fizika (B)
Fizikos modulis
(Fizika gamtoje ir III g1 fizikos MOD | IV g1 fizikos MOD
technologijose)
Astronomija III g1 astronomija
Chemija I b chemija III g1 chemija IV g1 chemija (B)
(C;lfsr;ggrsnﬁ?;zis i IIT g1 chemijos IV gl chemijos

T MOD MOD
teoriniai uzdaviniai)
i:fﬁg:ﬁ)‘;ﬁzss 11 cIT (1gr) IV gl IT (B)
Informatika I'c informatika IIT g1 informatika

(Igr)

Informaciniy
technologijl% modulis IV gl IT MOD
(Programavimo
uzdaviniai)
Istorija I ¢ istorija III g1 istorija IV ¢1 istorija (A)

Istorijos modulis
(Raida istoriniuose

III g1 istorijos

IV gl istorijos MOD

Saltiniuose) MOD

PilietiSkumo I ¢ pilietiskumas

pagrindai

Geografija I ¢ geografija 111 geografija IV g1 geografija (B)

Psichologija IV g1 psichologija

Filosofija 111 filosofija

Ekonomika ir IT a ekonomika | III gl ekonomika IV gl ekonomika

verslumas

e .. I a gyvenimo

Gyvenimo jgiidziai iotidziai

Muzika I ¢ muzika 111 muzika IV muzika (B)

Teatras 111 teatras IV teatras (B)
Dailés
grupes I1I-

Dailé I ¢ dailé 11l g1 dailé IV gl dailé (B) L Klastse
KIEKVIEN

oS




pamokos
orupei.
Sokio
grupes
-1V
Sokis I g1 Sokis IV gl Sokis (B) %EE%E?
(ON]
pamokos
orupei.
Fizinis ugdymas zlcgfl)zmls ugd. IIT a fizinis ugd. IV a fizinis ugd. (B)
Ic
technologijos
) (1gr)
Technologijos IT a technologijos

(bt 1p)

II a technologijos

(it 1p)

IT a Zzmogaus Aukl'étinm
> rupé
Zmogaus sauga saug. & ﬁur?amos I

pusmetyje
Socialiné-pilietiné I a soc.-pil e
- -pil. . . rupé
veikla p veikla p IIT a soc.-pil. veikla ﬁur?amos I
pusmetyje
Pagal

IaV o o direktoriaus
Namy mokymas . [ITa V. Pavardaitis | IV a V. Pavardaitis jsakyma
(mokymo tipas) Pavardaljce istorija istorija (A) (gydytojo

matematika komisijos
pazyma)
PASTABOS:

1. Jei HI-1V klasése modulis néra integruotas j dalyka, tai jis parenkamas i§ dalyky saraso.

2. Jei klasés mokiniai dalijami j grupes, tai (1gr) Zymime tg mokiniy sarasg, kuriame yra
pirmasis pagal abécéle tos klasés mokinys. (Dalykai: angly k., rusy k., fizinis ugdymas,
informacinés technologijos / informatika, biotechnologijos, technologijos).

3. I-IV klasiy vadovai klasés valandéles pildo skyriuje ,,Klasés veiklos®.

4. 1II klasiy vadovai antra pusmetj likus savaitei iki pusmecio pabaigos sukuria savo
aukléjamosios klasés mokiniy grupe, j kurig jie pildys ,,Zmogaus sauga“ — II pusme¢io ir
mety pabaigoje iSveda jskaita (nejskaitg). Pamokos jtraukiamos ] tvarkarast] klasés
valandélés laiku.

5. I-IV klasiy vadovai pirma pusmetj likus savaitei iki pusmecio pabaigos sukuria savo

aukléjamosios klasés mokiniy grupe. Pusmeciy ir mety pabaigoje iSveda jskaitg (nejskaitg)
Socialinei-pilietinei veiklai. Pamokos jtraukiamos j tvarkarastj klasés valandélés laiku.

2 zingsnis — sukurti tvarkarasti.

Tvarkarastis kuriamas parenkant prie kiekvienos dienos nuoroda ,,Redaguoti.

Tvarkarastyje parinktas dalykas turi sutapti su grupés dalyku (pvz.: grupe IV gl
matematikos MOD* dalykas turi biiti parinktas modulio pavadinimas ,,Matematikos modulis
(Probleminiai uzdaviniai)“; ,,IV g7 fizikos MOD — , Fizikos modulis (Fizika gamtoje ir
technologijose).

3 Zingsnis — pildyti pamokas.




Buatinai raSoma:

Bendra pamokos tema.

Bendras klasés darbas: suformuluoti konkretus pamokos uZdavinys (t.y. jvardinti siekiamg
rezultata, nustatyti mokymosi jrodymus, suplanuoti mokymo strategijas, mokymosi veiklas).
Bendras namy darbas.

Biitinai nurodomas darbo tipas visiems atsiskaitomiesiems darbams (kita spalva).

Pildomas kiekviena diena, kai vyksta pamokos. BUTINAI TA PACIA DIENA iki 16 val.
pazymimi pavélavusieji, nedalyvave pamokoje mokiniai ir nurodomi namy darbai, ju
atlikimo data.

p.s. Grupiy sarasus instruktazui galite rasti skyriuje ,,Ataskaitos* skyrelyje ,,Kitos ataskaitos®.



Vilniaus Mykolo Birziskos gimnazijos

pagrindinio ugdymo (II dalies), vidurinio ugdymo ir

vidurinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo bei namy mokymo dienyny
tvarkymo ir sudarymo elektroninio dienyno duomeny

pagrindu tvarkos apraso

5 priedas

Elektroninio dienyno pildymo tvarka,
kai mokinys KEICIA INDIVIDUALU UGDYMO PLANA

1. Kai II klasés mokinys atsisako dalyko, mokes mokytojas iSveda Il pusmecio ir metinj
paZymyj, uzbaigia mokslo metus.

2. Klasés vadovas mokinio dokumentuose iraso direktoriaus jsakymo numerj ir datg ,,Dél
dalyko, dalyko kurso, modulio keitimo*.



Vilniaus Mykolo Birziskos gimnazijos

pagrindinio ugdymo (II dalies), vidurinio ugdymo ir

vidurinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo bei namy mokymo dienyny
tvarkymo ir sudarymo elektroninio dienyno duomeny

pagrindu tvarkos apraso

6 priedas

Elektroninio dienyno pildymo tvarka,
kai mokinys mokomas namie

1 Zingsnis — susikurti grupes ir jas pavadinti.
e Grupés kuriamos parinkus meniu ,,Grupés®. Paspaudziame ,,Sukurti naujg grupe®.
o Parenkama reikiama klasiy grupé.
o Atsidariusiame lange parasome pavadinimg (Sablonas: klasé V.Pavardé dalykas
(kursas — pavyzdziai pateikti lenteléje).
o Pasirenkamas dalykas.
o Parenkamas kursas: I-II kl ,,-; III-IV kl. atitinkamiems dalykams ,,A*, ,, B, ,,-“ —
modulis; ,,-* — pasirenkamasis; uzsienio kalbos kursas nurodomas atitinkamai nuo
A1l iki C2 (visoms klaséms)..
o Parenkamas grupés tipas. Parenkamas grupés tipas ,,Namy mokymas*
(mokomi dél ligos), ,,Savarankiskas mokymas* (jei mokiniy grupé labai maza ir
yra direktoriaus jsakymas).

Grupiu pavadinimy pavyzdziai:

Pagal
direktoriaus
Namy mokymas [ a V. Pavardaite 1sakyma
(mokymo tipas) matematika IV a V. Pavardaitis istorija (A) (gyd‘yt.c.)Jo
komisijos

pazyma)

III a V. Pavardaitis istorija

o Pasirenkama valandy skaicius.

o Pasirinkus atitinkamus parametrus paspaudziame ,,Toliau®.
e Ties reikalinga mokinio pavarde suzymime varnelg.
e Paspaudziame ,,Toliau® .

2 zingsnis — PILDYTI PAMOKAS.
Pamokos pildomos per meniu ,,Savarank. / Namy mokymas*
Pastaba:
1. Jei mokinys neatvyksta i pamoka pagal tvarkarast] ir pamoka susitarus nenukeliama j kita
laika, tai dienyne zymime ,,n‘.
2. Jei mokytojas savo dalyko teminiame plane yra pazymejes, kad mokymas ir vyks tik
elektroniniu budu, tai mokinio lankomumo nefiksuoja.



Vilniaus Mykolo Birziskos gimnazijos

pagrindinio ugdymo (II dalies), vidurinio ugdymo ir

vidurinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo bei namy mokymo dienyny
tvarkymo ir sudarymo elektroninio dienyno duomeny

pagrindu tvarkos apraso

7 priedas

Neformaliojo Svietimo uzZsiémimy pildymo tvarka elektroniniame dienyne

1 Zingsnis — susikurti grupes ir jas pavadinti.
e Grupés kuriamos parinkus meniu ,,Neformalaus Svietimo grupés®. Paspaudziame ,,Grupés*.

o Atsidariusiame lange paraSome grupés pavadinimg (Zr. lenteléje).

Pasirenkame reikiamg dalyka (pvz. Darbas su gabiais mokiniais).

Vertinimo sistema paliekame ,,DeSimtbalé‘

Parenkama reikiama klasg.

Ties reikalingomis mokiniy pavardémis pazymime varneles.

Pasirinkus atitinkamus parametrus paspaudziame ,,ISsaugoti‘.

© © O © O

2 Zingsnis — pildyti pamokas (uZsiémimus).
e Pamokos kuriame parinkus meniu ,,Neformalaus Svietimo grupés*. Paspaudziame
,,Pamokos.
o Pasirenkame grupe, kuriai pamokas kursime ir spaudZiame ,,Sukurti®.
o Parenkame datg ir laikg (nuo iki) kada vyko uZsiémimas (laikas suderintas su
skyriaus vedéja).

o Parinkus visus parametrus spaudziame ,,Sukurti®.

e Naujai atsidariusiame lange biuitina paraSome pamokos turinj.

Neformalaus ugdymo Grupiy pavadinimy pavyzdziai:
Atkreipkite démesj j: TARPUS, TASKUS, TRUMPINIUS.

(jau suv?s?;yeﬁésdienyne) Grupés pavadinimas Pastabos

DG l}6tux1}q k. 1 gr. (Laimuté ) Grupé nurodoma,

MUPT DG DS lietuviy k. (Irena) jei mokytojas jy
DS matematika (Violeta) turi kelias)
DG fizinis ugdymas (Biruté)
DS lietuviy k. (Irena)

MUPT DS DS matematika (Violeta)

Debaty klubas Debaty klubas

Teatro studija ,,Zmogonai‘ Teatro studija

Ispany k. birelis Ispany k.

Zurnalistika ir kiirybinis ra§ymas Zurnalistika

Salsos burelis Salsa

Erudity klubas Eruditai

Muzikos klubas ,,Akoladé Muzikos klubas

Keliautojy klubas ,,Kertam kampa“ | Keliautojy klubas

Jaunimo knygu klubas Knyey klubas



https://archyvas.tamo.lt/Profilis/NeformaliGrupe/979
https://archyvas.tamo.lt/Profilis/NeformaliGrupe/999
https://archyvas.tamo.lt/Profilis/NeformaliGrupe/979
https://archyvas.tamo.lt/Profilis/NeformaliGrupe/999

